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1. Cambiar contrasena

Para cambiar su contrasefia, ingrese a la Seccidn Configuracion y haga clic en la pestafa
“‘Contrasefa”.

En esta seccion podra modificar su contrasefia para ingresar a la cuenta de correo electronico
personal o institucional.

Preferencias Carpetas Identidades Contraseria

Cambiar Contrasena

Ingresar contrasefia actual:
Ingresar nueva contraseria:

Confirmar nueva contraseria:

Guardar

» Ingresar contrasefia actual, con la que ingreso al webmail
* Ingresar la Nueva Contrasefia.
» Confirmar Nueva contrasefia (repetir contrasefia).

Luego haga clic en “Guardar”, una vez modificado la nueva contrasefia.

Contrasefias Seguras
+ debera tener letras, numeros y simbolos (. - _)
+ contrasefa de longitud superior a 8 caracteres.
« alternar letras mayusculas con minusculas.
« que sea facil de recordar sin tener que escribirlo en papel.
+ Una contrasefia que se pueda teclear rapidamente.

Contrasefias No Seguras
+ una contrasefia de longitud inferior a 8 caracteres.
« su nombre de usuario ni posibles combinaciones.
« su/s apellido/s ni posibles combinaciones.
+ los nombres de los hijos 0 conyuges.
+ informacién facil de obtener relacionada con su: DNI, nimeros de teléfono, matricula del
coche, etc.
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IMPORTANTE

Se informa al usuario que en el caso de recibir en su bandeja de entrada un correo donde se
le informe que se estan ejecutando actualizaciones en el servidor de correo o le soliciten
actualizar sus datos (usuario y contrasefia), ud. NO debe realizar ningun tipo de accién, solo
borrar el correo recibido. Como administradores de las cuentas oficiales de gobierno nunca
se le solicitara este tipo de informacion.
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